Els documents per a la justificacio

Els documents per a la justificacio

La majoria de les subvencions demanen dos tipus de documents: la justificacio economica
i la justificacié explicativa de les activitats realitzades o, altrament dita, la “memaoria”.
Tanmateix, els requisits finals d’una justificacié poden variar segons la subvencio, de manera
gue sempre és recomanable donar un cop d’ull a les bases de la convocatoria i assegurar-
nos dels requisits que se’ns demanen. En aquest 901 t’oferim un repas dels documents i
dels seus apartats més importants.

Quée hem de saber fer davant d’una justificacio?

0 En primer lloc (no ens cansarem de repetir-ho) cal rellegir atentament les
bases que regeixen les condicions d’entrega de la subvencio i recordar els
requisits de la justificacio. Malgrat sigui lletra petita, és fonamental saber quins
son els nostres drets i deures aixi que més val no evitar aquest pas i preveure
possibles omissions. Sobretot cal recordar i comprovar els terminis d’entrega

de la documentacio.

Preparar la justificacié explicativa de les activitats realitzades o memoria. En
aquest document cal especificar detalladament les activitats realitzades i la seva
relacié directa amb els justificants dels costos aportats o factures entregades.
Recomanem que es faci una presentacio acurada, clara i senzilla, adjuntant tots
els documents grafics que recullin les activitats: fulletons, fotos, posters, suports
audiovisuals, CDs, DVDs, etc.

Els continguts minims de la memaria son els seguents:
a. Portada

@ Titol del projecte.
@ Nom de I'entitat.
® Nom de la subvencid/ajuda/premi i de I'organisme al que es dirigeix.

b. Dades identificatives de I'entitat

@ Identificacio basica (nom, domicili, telefon, correu electronic, web, etc).
® Dades de la persona de contacte.

c. Dades descriptives del projecte

@ Titol del projecte.

@ Responsable del projecte.
@ Sector tematic.

@ Poblaci6 destinataria.

@ Ambit territorial.

d.Descripcio i avaluacio del projecte. Incloure una explicacié amb indicadors de valoracio si
s'escaul.

@ Introduccid.

@ Activitats realitzades.

@ Descripcio de les activitats.

@ Calendari de les activitats.

® Organitzacio i mecanismes de funcionament.

@ Beneficiaris.

@ Sistemes d’avaluacio utilitzats.

@ Objectius assolits i desviacions eventuals en relacio als objectius previstos.

® Resultats qualitatius i quantitatius amb un recull dels indicadors que es van presentar en
el projecte de sol-licitud de la subvencié.

® Valoraci6 fent esmena dels possibles futurs projectes que han sorgit arrel del present.
® Annexes (fotografies, cartes d’agraiment, publicacions...).

@ Preparar la justificacio economica, la qual compren tota la documentacio que comprova
els costos efectuats a carrec de la subvencio i percebuda per I'entitat beneficiaria.
Aguesta constaria de:

d. Balang total del projecte, especificant costos i ingressos segons les partides
pressupostades al projecte original. Si és el cas, cal incloure els ingressos percebuts
d’altres subvencions.

D). Una llista resum amb les dades més importants de les factures que permeti la seva
identificacio.

C. Factures i rebuts en original i fotocopia, on hi consti: numero de factura; dades
identificatives de I'expedidor (nom, cognoms, denominacié o rad social, NIF i domicili);
dades identificatives del destinatari, que haura de ser I'entitat subvencionada (nom,
denominacié o rao social, NIF i domicili); descripcié detallada i preu unitari de I'operacié
I la seva contraprestacio total; IVA que correspongui; i lloc i data d’emissio (la data
d’emissio ha d’estar compresa dins el termini establert en I'activitat objecte de la
subvencio).

Informa’t sobre la justificacié de subvencions trucant al:

901 31 52 33

E/ vostre telefon d’informacio

En conveni amb:

Casal
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juvenils de
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Justificacio de
subvencions 2007

Un altre any dediquem el butlleti d’octubre a fer un repas de les
justificacions de les subvencions. Per a totes aquelles entitats que hagueu
rebut una subvencio, ara és el moment de preparar els documents que
justifiquin els diners rebuts. Aquest tramit és fonamental per rendir
comptes de la feina feta, presentar una bona utilitzacio dels recursos
i alimentar una relacié de confianca amb I’entitat financadora.

En aquest sentit, cal concebre el tramit de la justificacié no només com
la presentacié de documents burocratics siné com una oportunitat per
a fer valdre el nostre merit com a gestors de projectes. En altres
paraules, el tramit de la justificaciéo ha de donar una bona
impressio de la feina feta, alhora que ha de donar credit a
possibles projectes de futur. La justificacio ha de ser un
pas més per a una relacié de continuitat entre la nostra
entitat i les fonts de finangcament.
Sobretot és important no badar amb questions tan
basiques com la data de termini, la documentacio
que es demana, la informacié que ha de constar a
les factures per a que aquestes siguin valides, etc.
Per evitar possibles ensurts, sempre comengarem
per llegir les bases de la convocatoria i del projecte
que varem presentar. Per a una introduccio a les
tasques de la justificacid, vegeu I'interior del
butlleti.

En aquest 901 us facilitem un quadre resum de
les principals convocatories existents. Si alguna
convocatoria no esta recollida en aquesta taula

| necessiteu tenir-ne informacid, podeu contactar

amb I’Assessoria de Financament Associatiu, on
us donaran la informacié que requeriu.

www.casalbcn.cat
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Organismes estatals

Entitat convocant

Ajuntament de
Barcelona

Objecte

Activitats de districte i de ciutat en I'ambit de
cultura, esport, educacio, salut publica, benestar
social, interculturalitat, dones, joventut, drets
civils, Barcelona Solidaria, participacio ciutadana
i relacions ciutadanes.

Termini de justificacié

-Sis mesos des de la data de la
transferéncia rebuda.

-Cas que I'activitat no hagués finalitzat
en el periode de sis mesos, el termini
sera de dos mesos des de la finalitzacié
de I'activitat (inicis de febrer de 2008)
-Per a projectes de cooperacid i ajut
humanitari internacional de Barcelona
Solidaria 18 mesos des del pagament.

Documentacio que cal aportar

- Justificaci6 del fons rebut: factures o documents substitutius corresponents
a I'aportacié municipal.

- Balang economic, ingressos i despeses finals del projecte.

- Memoria de funcionament de I'activitat subvencionada.

Bases reguladores

BOPB 300
16/12/06

Area de Cultura

Activitats culturals i accions destinades a
promoure la cultura popular i tradicional, aixi
com la realitzacié d’activitats de suport a la
creacid i difusio artistica i les de promoci6 del
patrimoni cultural.

En un maxim de tres mesos a comptar
des del termini de I'activitat.

Area de Benestar

Activitats de benestar social i de suport
d’accions destinades a promoure la cohesié
social, el suport a les families i la inclusié social
dels col-lectius més vulnerables socialment a
la provincia de Barcelona.

Un cop realitzada I'activitat, maxim
fins el 31/12/2007.

- Relacié signada, amb la suma total dels justificants, per un import a la quantitat
subvencionada i amb indicacié expressa de que no han estat utilitzats per
justificar cap altra subvencié o ajut.

- Factures i rebuts en original i fotocopia.

- Memoria de les accions realitzades, incloent el seu cost total.

- Certificat conforme s’esta al corrent de les obligacions davant la Seguretat
Social.

- Si s’han rebut altres subvencions, indicar-ne import, procedéncia i aplicacio.

BOPB 3
03/01/2007

BOPB 36
10/02/2007

Area de Salut
Publica i Consum

Activitats i serveis en defensa dels
consumidors/res i la Salut Publica.

Termini maxim de 3 mesos a comptar
des de la data de finalitzacio de I'activitat,
i en tot cas no més tard del 31 de marg
de 2008.

- Les entitats beneficiaries aportaran tres exemplars dels materials objecte de
I"activitat subvencionada.

- Certificat de justificacio de despeses segons model.

- Factures i justificants de les despeses.

- Certificat conforme s’esta al corrent de les obligacions davant la Seguretat
Social.

- Memoaria de les activitats realitzades.

BOPB 72
24/03/2007

Servei de Relacions
Internacionals

Accions Puntuals de sensibilitzacié, promoci6é
i desenvolupament del Drets Humans i de la
Pau.

Fixat per I'acte de concessio de la
subvencio.

- Justificar la despesa mitjangant factures o documents equivalents, originals o
fotocopies compulsades.

- Breu estat de comptes d’ingressos i despeses.

- Memoria de I'activitat.

- Certificats d’estar al corrent de les obligacions amb la Seguretat Social i Hisenda.

BOPB 28
1/02/2007

Departament de la
Presidéncia.
Secretaria de
Joventut

Activitats de funcionament ordinari d’entitats
especialment rellevants en el mon juvenil
(conveni).

31/01/08 (activitats de 2007)

- Impres oficial de justificacio.

- Memoria d’activitats de I'entitat.

- Estat de comptes de I'entitat corresponent a I'any de convocatoria.
- Justificants economics.

Inversions de béns immobles.

31/12/2007

- Abans del 31/12/2007, un certificat d'inici de I'actuacio signat pel técnic o pel
representant legal de I'entitat beneficiaria.

- Abans del 30/06/2008, o bé un cop finalitzada la inversio, memoria de la
realitzacio de la inversié amb els justificants economics.

Activitats de funcionament ordinari.

31/01/2008

Projectes associatius d’especial interés social.

15/07/2007
20/09/2007
30/11/2007

Projectes d’especial rellevancia adregats a joves
promoguts per entitats de serveis.

31/01/2008

- Impres oficial de justificacio.

- Memoria d’activitats de I'entitat.

- Estat de comptes de I'entitat corresponent a I'any de convocatoria.
- Justificants economics.

DOGC num. 4552
17/01/2006

Camps de treball pel
Foment i promocié de | jovent catala.
camps de treball que
es realitzin a

Catalunya.

15/07/07
(activitat realitzada abans del 30/06/07)

20/09/07
(activitat realitzada abans del 31/08/07)

30/11/07
(activitat realitzada des de I’ 01/08/07)

- Justificaci6 de la despesa mitjancant factures o

documents equivalents, originals o fotocopies

compulsades.

- Breu estat de comptes d’ingressos i despeses.

- Informe -memoria de I'activitat.

- Certificats d’estar al corrent de les obligacions amb la Seguretat Social i Hisenda.

Camps de treball
d’intercanvi.

20/09/2007

- Memoria del camp de treball i llistat de participants, amb el DNI o el passaport
i les dates de participacio real.
- Justificants economics relatius a la subvenci6 concedida.

DOGC NUm. 4550
13/01/2006

Departament
d’ Accio Social i
Ciutadania

Activitats o projectes per promoure la igualtat
d' oportunitats entre dones i homes, i/o que
facin palés el caracter transformador de les
experiéncies i els sabers femenins (Institut de
les Dones).

13/11/2007

Programa de supressi6 de barreres
arquitectoniques i de barreres en la comunicacio
per a entitats.

30/11/2007

Subvencions a entitats sense anim de lucre per
a programes en materia de families, infancia i
adolescencia.

15/12/2007

- Relacié d’ingressos i despeses segons model oficial.

- Justificants econdmics per la totalitat del projecte.

- Informe i/o memoria explicativa del desenvolupament del programa subvencionat.
- Certificat conforme s’esta al corrent de les obligacions davant la Seguretat
Social.

DOGC Num. 4867
23/04/2007.

- Justificacio de la subvencio atorgada mitjancant factures, rebuts o documents
acreditatius del pagament efectiu.
- Altres documents determinats a la resolucié de la concessio.

- Document del gerent, director o secretari de I'entitat justificant de I'aplicacio
dels fons rebuts.

- Factures i rebuts originals.

- Memoria explicativa de ' activitat.

DOGC NUm. 4763
17/11/2006

Departament d'
Innovacio,
Universitats i
Empresa.

Ageéncia de Gestio
d' Ajuts Universitaris
i de Recerca
(AGAUR)

Ajuts a les associacions d' estudiants universitaris
per al curs 2007-2008.

31/07/2008

- Memoria justificativa que acrediti que s’ha dut a terme I'activitat subvencionada.
- Estat d’ingressos i despeses totals de I'activitat, on consti I'aportaci6 de
I'AGAUR, signada pel tresorer o tresorera o bé per la persona que actui com
a representant legal de I'associacio.

- Els justificants de les despeses realitzades.

DOGC NUm. 4931
23/07/2007

Departament de
Governacio i
Administracions
Publiques.
Agéncia Catalana
de Cooperaci6 al
Desenvolupament

Projectes de construcci6 de pau.

Projectes en I' ambit de la cooperaci6 al
desenvolupament.

Subvencions destinades a incrementar la qualitat
de les accions d' educaci6 per al
desenvolupament - sensibilitzacié en el camp
de la cooperacio al desenvolupament i la
solidaritat internacional.

Tres mesos des de la finalitzacié del
projecte.

- Informe final mitjancant model normalitzat.

- Certificat del representant legal de I'entitat en queé figuri una relacié detallada
dels conceptes dels ingressos i les despeses finangades per I' Agéncia i s'indiqui
la resta de les aportacions de cadascun dels finangadors.

DOGC NUm. 4857
5/4/2007

Departament de
Governacio i
Administracions
Publiques

Subvencions a entitats per a programes
d' actuacions comunitaries, civiques i de foment
del voluntariat.

30/11/2007

Presentaci6 per part de la persona que representi I'entitat beneficiaria, de les
factures i els rebuts originals 0 documents acreditatius del pagament efectiu de
les activitats subvencionades

DOGC NUm. 4828
23/02/2007

Departament de
Salut

Activitats adrecades al foment i al suport de la
salut.

Memoria justificativa
01/12/2007
Memoria explicativa
15/02/2008

- Declaracio del representant legal o de I'0rgan de govern de I'entitat d’haver
portat a terme el projecte.

- Relacié numerada de despeses, desglossada i degudament sumada i agrupada
en funci6 del concepte del pressupost per a cada projecte.

- Factures o rebuts corresponents a I'activitat subvencionada (original i copia).
Memoria explicativa.

DOGC NUm 4842
15/03/2007

Departament de
Medi Ambient i
Habitatge

Actuacions d’educacié i sensibilitzacié ambiental
relatives a causes i efectes del canvi climatic i a
la gesti6 sostenible de l'aigua.

30/11/2007

- Certificat de I'0rgan gestor conforme I'actuacio s’ha dut a terme i s’han acomplert
les condicions i la finalitat establerta.

- Memoria avaluada de I'actuacio.

- Originals dels documents justificatius de les despeses de I'actuaci i una relacié
numerada dels justificants.

- Dos exemplars de les publicacions o materials equivalents que s’editin.

DOGC NUm. 4839
12/03/2007

Departament de
Cultura

Projectes adrecats a la
promoci6 del teatre i
el circ, lamusica i les
arts visuals de caracter

Institut Catala professional.

d’ Industries
Culturals.

Edicio i
comercialitzacio de
publicacions
periodiques en catala
0 en aranes.

Un mes des de la realitzacio de I'activitat.

- Memoria de I' activitat que justifiqui el compliment de les condicions exigides
en aquestes bases reguladores, amb indicaci6 de les activitats realitzades i els
resultats obtinguts. Una memoria de I'activitat desenvolupada amb una valoracio
del treball i dels seus resultats.

- Relaci¢ de les despeses del projecte.

- Original i fotocopia dels justificants de les despeses realitzades (factures i
comprovants de pagament).

DOGC Num. 4847
22/03/2007

Fons per a la creacié
artistica i el pensament
contemporani.

Produccio
Exhibicid i difusié.

Un mes des de la realitzacio
de I'activitat subvencionada i, en tot cas,
abans del 15 de desembre de 2007,
menys les Activitats que es duguin a terme
al desembre.

- Memaria d’actuacio justificativa de les activitats realitzades i els resultats
obtinguts.

- Memoria economica justificativa del cost de les activitats realitzades amb:
relacio classificada de les despeses, ingressos i factures. Els justificats s’hauran
de presentar agrupats d’acord amb el concepte del pressupost que es va presentar
en el moment de demanar el fons, i acompanyats d’una relacié numerada.

DOGC NUm. 4853
30/03/2007

Ajuts a entitats privades sense finalitat de lucre
que programin activitats relacionades amb la
cultura popular i tradicional.

31/10/2007
15/12/2007

- Una memoria d’actuacié que indiqui les activitats realitzades.
- Una memoria econdmica consistent en: relacio de despeses i ingressos i
factures originals de la despesa.

DOGC NUm. 4885
17/05/2007

Departament
d’ Interior,
Relacions
Institucionals i
Participacio

Activitats de foment de la pau i de la cultura de
la pau

Projectes adregats a la restitucié de la memoria
democratica.

15/12/2007

- Justificacié economica de la despesa realitzada amb ' original i la copia de les
factures abonades
- Memaria explicativa corresponent de I' activitat realitzada.

DOGC Num. 4802
18/01/2007

DOGC NUm. 4800
16/01/2007

Ministeri de Treball i
Afers Socials

Subvencions de Regim General. Programes
destinats a joves (INJUVE).

31/12/2008

- Memoria justificativa i explicativa de la realitzacié del programa subvencionat.
- Documentaci6 acreditativa de les despeses efectuades, per cadascun dels
programes subvencionats (factures o rebuts originals).

- Relaci¢ de justificants per cada despesa autoritzada.

- Documentacio sobre la retencio o ingrés de I' IRPF en relacio a les retribucions
de personal.

- Documentaci6 justificativa de la reinversié dels possibles ingressos o interessos
obtinguts per la subvencié rebuda.

- En el cas d’adquisici6 de béns immobles: presentar I'escriptura publica de
compra - venda.

BOE Num. 119
18/05/2007

Subvencions de Regim General. Activitats i
projectes de promocio de la igualtat
d’oportunitats entre homes i dones (Instituto
de la Muijer).

Un mes des de la realitzacié de I'activitat.

- Memoria justificativa i explicativa de la realitzacié del programa subvencionat.
- Documentaci6 acreditativa de les despeses efectuades, per cadascun dels
programes subvencionats (factures o rebuts originals).

BOE Num. 98
24/04/2007

Ministeri d’ Afers
Exteriors i
Cooperacié

Subvencions a ONGD per a projectes, i convenis
en el camp de la cooperacio internacional pel
desenvolupament.

Maxim d’1 mes des de la finalitzaci6 de
les activitats.

- Memoria economica.
- Memoria o informe técnic de les activitats desenvolupades.

BOE Num. 10
27/04/2007

Ministeri de Sanitat
i Consum

Programes de prevenci6 i control d’infecci6 per
VIH/sida.

1/03/2008

- Memoria economica.
- Memoria o informe tecnic de les activitats desenvolupades.

BOE NUm. 93
18/04/2007

Programes especifics orientats al
desenvolupament d’estratégies de salut.

15/12/2007

Documentacid justificativa de les activitats presentades.

BOE Num. 88
12/04/2007

CJB, en conveni amb
la Regidoria de
Joventut de

I' Ajuntament de
Barcelona

BCN Intercanvis Juvenils. Linia d' ajuts a entitats
juvenils per a la realitzacié de projectes
d’ intercanvis.

30 dies després de finalitzar I'activitat.
60 dies si el projecte es va presentar a la
convocatoria d'abril.

- Fitxa resum de valoracio (annex 2).

- Balang economic de I'activitat.

- Llistat de participants que haura d’incloure les seves signatures.

- Relaci¢ de factures incloent les factures i rebuts per valor de I'ajut atorgat.
- Memoria justificativa.

Document regulador al
web del Casal
d’Associacions Juvenils de
Barcelona




