En alguns casos, I'administracié que convoca la subvencio facilita un guio, que caldra seguir, per fer la
memoria del projecte. En el cas que no existeixi aquest model, us facilitem un esquema com a eina
d’orientacio:

1 = Portada

- Titol del projecte.

- Nom de I'entitat responsable.

2 = Dades identificatives de I'entitat

Informacié basica sobre I'entitat (domicili social, telefon, e-mail, etc.).

3 = Dades descriptives del projecte

- Titol del projecte.

- Responsable del projecte.

- Sector tematic.

- Poblacio destinataria

- Ambit territorial.

4 = Descripcio i avaluacio del projecte

- Introduccié.

- Activitats realitzades.
- Descripcio de les activitats.
- Calendari de les activitats.
- Organitzacio i mecanismes de funcionament.

- Beneficiaris.

- Sistemes d’avaluaci6 utilitzats.

- Objectius assolits.

- Resultats qualitatius i quantitatius.

- Valoracio.

- Annexes (fotografies, cartes d’agraiment, publicacions,...).

5 . Balang economic

- Ingressos. (Recordeu que en aquest apartat caldra incloure de forma explicita les
subvencions concedides).

- Despeses.

la memoria final del projecte ?

U] [idl]l UGS SC
els justificants economics a presentar?

Factura

Document lliurat pel venedor quan es produeix la venda efectiva de les mercaderies o prestacio dels serveis,
en el qual s’especifiquen els productes o serveis i les caracteristiques dels mateixos —unitats, embalatge, expedicio,
etc.-, com tambeé el seu import i les condicions de pagament.

Rebut

Document que acredita que s’ha efectuat un pagament o el lliurament de béns. El rebut és emés per la persona
fisica o juridica que rep els diners i és lliurat com a justificant a la persona fisica o juridica que ha pagat; habitualment
s’estén en uns impresos que consten del rebut propiament dit, que es lliura a la persona que ha pagat, i d’una
matriu, que queda en poder de qui rep els diners.

Es important que a les factures s’hi adjunti el justificant de pagament (rebut, resguard d’ingrés bancari o
transferéncia) o bé quelcom que quedi clar que la factura ha estat pagada (segell i signatura). Aixo és aixi, perqué
I'existéncia d’una factura no implica haver-la pagat. Fins que no tinguem un rebut, un resguard de transferéncia
o un segell de la factura conforme I’hem abonat, no quedara degudament justificada la despesa.

Les factures hauran de portar les seguents dades:

Dades del proveidor | ldentificacio Dades de la Dades de Lloc i data
(qui emet la factura) | del document nostra entitat I’'operacio d’emissié
- Denominaci6 social - NUmero de la factura | - Denominacio social | - Concepte
0 nom i cognom. (no albara). 0 nom i cognom. Import.
- Adreca. -Data de la factura. - Adreca. - lva desglossat o
- NIE - NIE especificacioé d’ "iva

inclos”.

- Forma de pagament.

Cogestionat pel:

CONSELL DE LA JOVENTUT
DE BARCELONA

Informa’t sobre la justificacié de subvencions trucant al: Cusal
d'Associacions
Juvenils de Barcelona
9 l l 2 CJB
\ o »]
en representacid de les
E / /\ d ) 2N * 7 associacions juvenils
vostre telefon dinformactd @i

En conveni amb:

Imprés en pg?er reciclat. Maquetacio i disseny: Jordi Juan Pujol Ajuntament 4]}5 de Barcelona
Impressi6é: Gramagraf, S.C.C.L./D.L. B-17327/2000 )y

d Associacions
Juvenils de Barcelona
El vostre fax: 93 265 51 58

El vostre e-mail: casal@casalben.info
La vostra web: www.casalben.info

Ausias Marc, 60
NUum. 43, setembre de 2003 08010 Barcelona

Justificacio de
subvencions 2003

Una vegada més, el termini de sol-licitud de la majoria de subvencions ha finalitzat,
i per tant, s'inicia el periode de justificacié dels ajuts economics concedits. Aixi
doncs, en el cas que us hagin atorgat una o més subvencions, heu de preveure
tot un seguit d'aspectes per a la seva justificacio, tal i com queda recollit en les
bases de cadascuna de les convocatories de subvencio.

La justificacid €s un tramit que ens requereix I'administracio o institucio que ha
atorgat la subvencid, mitjancant el qual hem de demostrar, per una banda, que
s'ha portat a terme el projecte i/o activitat de forma efectiva i també, d'altra
banda, que s'’ha sabut gestionar |'ajut economic concedit.

Per tant, la justificacié esdevé tant o0 més important que presentar la sol-licitud
d'una subvencid. Si aquesta no es realitza o es fa incorrectament, podrieu
perdre la subvencio atorgada per incompliment de les normes que s'estableixen
en les bases de la convocatoria. Aquest fet també pot repercutir, molt
sovint, en la denegacio sistematica de properes sol-licituds de subvencio.

En l'edicio d'aquest 901 51 52 53, us facilitem el llistat de subvencions
que han convocat diferents administracions i institucions amb la
corresponent documentacio que cal aportar per a la seva justificacio
i en quin termini cal fer-ho. També us facilitem un esquema basic
sobre com fer la memaoria d'un projecte i quins requisits han de
complir els justificants economics que cal presentar.

Recordeu que si teniu dubtes sobre alguna d’aquestes questions
podeu dirigir-vos a I'Assessoria de Subvencions del Casal
d'Associacions Juvenils de Barcelona.

www.casalbcn.info
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