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Una vegada més, el termini de sol·licitud de la majoria de subvencions ha finalitzat,
i per tant, s'inicia el període de justificació dels ajuts econòmics concedits. Així
doncs, en el cas que us hagin atorgat una o més subvencions, heu de preveure
tot un seguit d'aspectes per a la seva justificació, tal i com queda recollit en les
bases de cadascuna de les convocatòries de subvenció.

La justificació és un tràmit que ens requereix l'administració o institució que ha
atorgat la subvenció, mitjançant el qual hem de demostrar, per una banda, que
s'ha portat a terme el projecte i/o activitat de forma efectiva i també, d'altra
banda, que s'ha sabut gestionar l'ajut econòmic concedit.

Per tant, la justificació esdevé tant o més important que presentar la sol·licitud
d'una subvenció. Si aquesta no es realitza o es fa incorrectament, podríeu

perdre la subvenció atorgada per incompliment de les normes que s'estableixen
en les bases de la convocatòria. Aquest fet també pot repercutir, molt

sovint, en la denegació sistemàtica de properes sol·licituds de subvenció.

En l'edició d'aquest 901 51 52 53, us facilitem el llistat de subvencions
que han convocat diferents administracions i institucions amb la

corresponent documentació que cal aportar per a la seva justificació
i en quin termini cal fer-ho. També us facilitem un esquema bàsic

sobre com fer la memòria d'un projecte i quins requisits han de
complir els justificants econòmics que cal presentar.

Recordeu que si teniu dubtes sobre alguna d’aquestes qüestions
podeu dirigir-vos a l'Assessoria de Subvencions del Casal
d'Associacions Juvenils de Barcelona.

Informa’t sobre la justificació de subvencions trucant al:
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La vostra web: www.casalbcn.info

Ausiàs Marc, 60
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Justificació de
subvencions 2003

Document lliurat pel venedor quan es produeix la venda efectiva de les mercaderies o prestació dels serveis,
en el qual s’especifiquen els productes o serveis i les característiques dels mateixos –unitats, embalatge, expedició,
etc.-, com també el seu import i les condicions de pagament.

Com estructurar

En alguns casos, l’administració que convoca la subvenció facilita un guió, que caldrà seguir, per fer la
memòria del projecte. En el cas que no existeixi aquest model, us facilitem un esquema com a eina
d’orientació:

- Títol del projecte.
- Nom de l’entitat responsable.

Informació bàsica sobre l’entitat (domicili social, telèfon, e-mail, etc.).

- Títol del projecte.
- Responsable del projecte.
- Sector temàtic.
- Població destinatària
- Àmbit territorial.

- Introducció.
- Activitats realitzades.
   · Descripció de les activitats.
   · Calendari de les activitats.
   · Organització i mecanismes de funcionament.
   · Beneficiaris.
- Sistemes d’avaluació utilitzats.
- Objectius assolits.
- Resultats qualitatius i quantitatius.
- Valoració.
- Annexes (fotografies, cartes d’agraïment, publicacions,...).

- Ingressos. (Recordeu que en aquest apartat caldrà incloure de forma explícita les
subvencions concedides).
- Despeses.

Document que acredita que s’ha efectuat un pagament o el lliurament de béns. El rebut és emès per la persona
física o jurídica que rep els diners i és lliurat com a justificant a la persona física o jurídica que ha pagat; habitualment
s’estén en uns impresos que consten del rebut pròpiament dit, que es lliura a la persona que ha pagat, i d’una
matriu, que queda en poder de qui rep els diners.

És important que a les factures s’hi adjunti el justificant de pagament (rebut, resguard d’ingrés bancari o
transferència) o bé quelcom que quedi clar que la factura ha estat pagada (segell i signatura). Això és així, perquè
l’existència d’una factura no implica haver-la pagat. Fins que no tinguem un rebut, un resguard de transferència
o un segell de la factura conforme l’hem abonat, no quedarà degudament justificada la despesa.

Dades del proveïdor
(qui emet la factura)

- Denominació social
o nom i cognom.
- Adreça.
- NIF.

Identificació
del document

- Número de la factura
(no albarà).
-Data de la factura.

Dades de la
nostra entitat

- Denominació social
o nom i cognom.
- Adreça.
- NIF.

Dades de
l’operació

- Concepte
Import.
- Iva desglossat o
especificació d’ ”iva
inclòs”.
- Forma de pagament.

Lloc i data
d’emissió

Factura

la memòria final del projecte ?

Portada

Dades identificatives de l’entitat

Dades descriptives del projecte

Descripció i avaluació del projecte

Balanç econòmic

Com han de ser
els justificants econòmics a presentar?

Rebut

Les factures hauran de portar les següents dades:
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